
DNI	CON	LETRA	

CONTRASEÑA	
DE	INICIO	

PANTALLA	DE	INICIO		



ENTRAR	EN	GESTIÓN	
CLÍNICA		



ENTRAR	EN	
PENDIENTES	



EN	EL	+	SELECCIONAR		
LA	AGENDA	A	VISUALIZAR	

EN	ESTA	PESTAÑA	SE	PUEDE	
SELECCIONAR	VER	TODOS	LOS	

CITADOS	O	SOLO	LOS	PENDIENTES		

	PARA	ENTRAR	EN	CADA	
PACIENTE:		

A)	CLICAR	EN	SU	NOMBRE	
B)	SELECCIONARLO	Y	DAR	A	
CONSULTAR	HISTORIAL	

PARA	ACCEDER	A:		
-	CITACIÓN	DEL	
PACIENTE	
-	LIBRERÍA		



LISTA	DE	EPISODIOS	
CON	EL	EPISODIO	DE	

CORONAVIRUS	
(SOSPECHA	O	
INFECCIÓN)	

LISTA	DE	POSIBLES	
ACCIONES		
(EN	ORDEN	DE	
IZQUIERDA	A	DERECHA):		
1)	JUSTIFICANTE	O	
CERTIFICADO	
	
2)	PRESCRIPCIÓN	
		
3)	IT	
	
4)	PRUEBAS	
LABORATORIO	
	
5)	PRUEBAS	IMAGEN	
	
6)	INTERCONSULTA	
(derivación	a	
urgencias)	
	
7)PROCEDIMEINTOS	
DIAGNOSITCOS	
(ej	combur	test)	
	
8)	PROCEDIMIENTOS	
TERAPEUTICOS	
(ej	inyecc	intramusc)	
	
9)	PROTOCOLOS	(ej	
urgencias,	COVID)	

VER	RESULTADOS	
ANALITICAS	
RECIENTES	

ENTRAR	EN	GESTIÓN		
DE	IT	YA	ABIERTA	

VER	Y	GESTIONAR	
PRESCRIPCIONES	

YA	ACTIVAS	

1)	ACCESO	A	HORUS	(IZQUIERDA)	
2)	ACCESO	A	HISTORIA	CLÍNICA	
WEB	HOSPITAL	(DERECHA)	



PASOS	PARA	CREAR	UN	NUEVO	EPISODIO:	
-  YA	SEA	PORQUE	CONSULTE	TELEFÓNICAMENTEO	O	PRESENCIALMENTE	POR	ALGO	NUEVO	
-  EN	CASO	DE	QUE	NO	TENGA	YA	CREADO	EL	EPISODIO	DE	INFECCIÓN	O	SOSPECHA	DE	INFECCIÓN	POR	CORONAVIRUS		

1º)	PINCHAR	EN	EL	RECUADRO	EN	
BLANCO,	ESCRIBIENDO	LOS	DATOS	
DE	ANAMNESIS	DEL	EPISODIO	
	
2º)	PINCHAR	EN	EL	ÚLTIMO	
SÍMBOLO	DE	PROTOCOLO		

3º)	PINCHAR	EN	EPISODIO	NUEVO	

4º)	PINCHAR	EN	FLECHA	AZUL	
PARA	INTRODUCIR		



1º)	ESCRIBIR	EN	PALABRA	CLAVE	CORONAVIRUS	

2º)	PINCHAR	SOBRE	CORONAVIRUS	Y	LE	APARECERÁN	
LAS	OPCIONES	DEL	PANEL	DE		ABAJO	

3º)	PINCHAR	SOBRE	EL	
EPISODIO	SEGÚN	
CORRESPONDA:		
	
A)	CONTACTO	SI	SOLO	HA	
SIDO	CONTACTO	Y	NO	TIENE	
SINTOMAS	POR	EL	MOMENTO	
		
B)	SOSPECHA	CUANDO	
SINTOMATOLOGIA	
COMPATIBLE	SIN	PRUEBA	DE	
CONFIRMACIÓN		
	
C)	INFECCIÓN	CUANDO	ESTÉ	
CONFIRMADO	CON	PRUEBA	
DE	CORONAVIRUS	



SIGUIENTE	PANTALLA:	PARA	SELECCIONAR	EL	PROTOCOLO		

A	RELLENAR	LA	PRIMERA	VEZ	QUE	HAY	
SOSPECHA	DE	INFECCIÓN		

A	RELLENAR	EN	EL	
SEGUIMIENTO		



PROTOCOLO	SOSPECHA	DE	INFECCIÓN		



PROTOCOLO	DE	SEGUIMIENTO	DE	PACIENTES	SINTOMÁTICOS		



PASOS	PARA	INICIAR	UN	PROCESO	DE	IT	NUEVO:	

1º)	PINCHAR	EN	EL	RECUADRO	EN	
BLANCO,	ESCRIBIENDO	LOS	DATOS	
DE	ANAMNESIS	DEL	EPISODIO	
	
2º)	PINCHAR	EN	EL	TERCER	
SÍMBOLO	DE	IT	(dedito	para	abajo)	

3º)	SELECCIONAR	EL	EPISODIO	QUE	CORRESPONDA	
PARA	LA	IT	

4º)	PINCHAR	EN	FLECHA	AZUL	
PARA	INTRODUCIR		



1º)	SELECCIONAR	TIPO	DE	CONTINGENCIA:	ENFERMEDAD	COMÚN	

3º)	PINCHAR	SOBRE	EL	SÍMBOLO	DE	+	
PARA	DEFINIR	CIE	entre	las	opciones	
que	da	(ver	siguiente	diaposieva)	

2º)	PINCHAR	SOBRE	“GESTIÓN	DE	
EMPRESAS”	PARA	DEFINIR:	
	
A)  NOMBRE	EXACTO	DE	LA	

EMPRESA	(por	tanto	precisa	
rellenarlo	hablando	con	el	
paciente	por	teléfono	o	
preguntárselo	durante	la	llamada	
y	anotarlo)	

B)  PUESTO	LABORAL			

CONTINÚA	EN	LAS	
SIGUIENTES	DIAPOSITIVAS		



PINCHAR	SOBRE	ELLO	Y	SELECCIONAR	LA	CODIFICACIÓN			



CONTINUACIÓN	….	DESLIZANDO	HACIA	ABAJO	EN	LA	PANTALLA:		
4º)	SELECCIONAR	LA	LIMITACIÓN	CORRESPONDIENTE	QUE	INDICA	LA	BAJA	(en	casos	de	COVID:	fundamentalmente	
“Fiebre/malestar	general	que	le	incapacita	para	su	trabajo	habitual”	o	si	es	contacto	o	sospecha:	“Otros	signos/síntomas”	

8º)	EN	CASO	DE	BAJA	DE	POCOS	DÍAS,	
SE	PUEDE	DAR	BAJA	Y	ALTA	EN	EL	
MISMO	MOMENTO:	EN	VEZ	DE	
SELECCIONAR	FECHA	DE	PRÓXIMA	
REVISIÓN,	SELECCIONAR	EL	3º	
CALENDARIO	DE	FECHA	DE	ALTA	Y	
SELECCIONAR	DÍA	DE	ALTA		

5º)	DEFINIR	LA	DURACIÓN	ESTIMADA	
EN	DÍAS:	15	ó	30	aproximadamente		
(luego	se	puede	ir	modificando	si	
aumenta	por	alguna	cosa)	

6º)	PINCHAR	EN	SÍMBOLO	DE	
CALENDARIO	Y	SELECCIONAR	EL	DÍA	
DE	INICIO	DE	LA	BAJA		
7º)	PINCHAR	EN	SÍMBOLO	DE	
CALENDARIO	SIGUIENTE	Y	
SELECCIONAR	EL	DÍA	DE	LA	PRÓXIMA	
REVISIÓN	(en	7	días	máximo	al	
principio	de	una	baja)	+	DAR	CITA	
PARA	ESE	DÍA	REVISAR	EL	PROCESO	
DE	IT	



PANTALLA	DE	GESTIÓN	DE	IT	–	cuando	ya	hay	un	proceso	de	IT	abierto		

FECHA	DEL	PRÓXIMO	PARTE	DE	CONFIRMACIÓN		

1º)	
SELECCIONAS	
LA	IT	SOBRE	
LA	QUE	
QUIERES	
TRABAJAR	

(LA	PRIMERA	
DEL	LISTADO	
ES	LA	MÁS	
RECIENTE)	

2º)	
SELECCIONAS	
MODIFICAR	
O	ANULAR	

PARA	
ENTRAR	EN	
LA	IT	YA	
ACTIVA	



PINCHAR	EN	SIMBOLO	DE	
CALENDARIO	PARA	
ESTABLECER	FECHA	DE	LA	
PRÓXIMA	REVISIÓN	Y	
PODER	GENERAR	EL	
PARTE	DE	
CONFIRMACIÓN		



GENERAR	PARTE	DE	
CONFIRMACIÓN	Y	SALTA	UNA	
VENTANA	PARA	IMPRIMIR	EL	
PARTE	CONFIRMACIÓN		
SUELEN	SALIR	2	FOLIOS:	COPIA	
PARA	EMPRESA	Y	COPIA	PARA	
TRABAJADOR	(NO	IMPRIMIR	A	
DOBLE	CARA)		
SI	TRABAJA	EN	VARIAS	EMPRESAS	
SALE	UNA	COPIA	PARA	CADA	
EMPRESA		
SI	TENÍA	MÁS	DE	UN	PARTE	DE	
CONFIRMACIÓN	PENDIENTE,	
PUEDEN	SALIR	MÁS	FOLIOS			

EN	ESTA	PARTE	INFERIOR	ESTÁN	TODOS	
LOS	PARTES	DE	CONFIRMACIÓN	DE	ESTE	
PROCESO	DE	IT,	Y	SI	PRECISA,	PUEDE	
SELECCIONARLO	EN	EL	RECUADRO	
BLANCO	DE	LA	IZQUIERDA,	Y	ABAJO	A	LA	
DERECHA	SALDRÍA	UNOS	RECUADROS	
ROJOS	PARA:		
-  CANCELAR	PARTE		
-  IMPRIMIR	COPIA	



PASOS	PARA	PRESCRIPCIÓN	DE	MEDICACIÓN:	
(*OJO*	PRECISA	USUARIO	EN	MUP	Y	QUE	COINCIDA	
CON	EL	MISMO	USUARIO	QUE	ESTÁ	INICIADO	EN	
WINDOWS	Y	AP	MADRID)		

1º)	PINCHAR	EN	EL	RECUADRO	EN	
BLANCO	
	
2º)	PINCHAR	EN	EL	SEGUNDO	
SÍMBOLO	DE	LA	CÁPSULA		

3º)	SELECCIONAR	EL	EPISODIO	QUE	CORRESPONDA	
PARA	LA	PRESCRIPCIÓN	

4º)	PINCHAR	EN	FLECHA	AZUL	
PARA	INTRODUCIR		



PANTALLA	DE	PRESCRIPCIONES		

PINCHAR	EN	AÑADIR	PARA	
NUEVA	PRESCRIPCIÓN	
(conenúa	en	siguiente	
diaposieva)	

SIRVE	PARA	
IMPRIMIR	HOJA	DE	
MEDICACIÓN		

SIRVE	CONSULTAR	
DISPENSACIONES	EN	LA	
FARMACIA	DE	LOS	
MEDICAMENTOS	ACTIVOS	

(*NOTA*:	si	tuviese	
prescripciones	acevas,	
aparecerían	aquí,	se	podría	
pinchar	sobre	el	medicamente	
para	cambiar	la	posología	o	la	
fecha	de	duración)	



1º)	PINCHAR	EN	PRINCIPIO	ACTIVO	Y	ESCRIBIR	MEDICAMENTO	A	PRESCRIBIR:	

3º)	PINCHAR	SOBRE	EL	FÁRMACO	
QUE	DESEA	PRESCRIBIR	
(conenúa	en	la	siguiente	diaposieva)	

2º)	SELECCIONAR	TIPO	DE	
PRESENTACIÓN	DEL	PRINCIPIO	
ACTIVO	



ESPECIFICAR	DURACIÓN:		
1º)	RELLENAR	RECUADRO	
BLANCO	CON	NÚMERO	
2º)	SELECCIONAR	SI:		
-  DÍAS	
-  SEMANAS		
-  MESES		

RELLENAR	POSOLOGÍA	
EN	LOS	RECUADROS	
BLANCOS		

EJEMPLO	EN	LA	
SIGUIENTE	
DIAPOSITIVA		



ESPECIFICAR	DURACIÓN:		
1º)	RELLENAR	RECUADRO	
BLANCO	CON	NÚMERO	
2º)	SELECCIONAR	SI:		
-  DÍAS	
-  SEMANAS		
-  MESES		

RELLENAR	POSOLOGÍA	
EN	LOS	RECUADROS	
BLANCOS		

PARA	FINALIZAR,	
PINCHAR	EN	ACEPTAR	
(conenúa	en	siguiente	
diaposieva)	



OPCIONES:		
A)  ELIMINAR	PRESCRIPCIÓN		
B)  AÑADIR	NUEVA	

PRESCRIPCIÓN		

PARA	FINALIZAR,	CUANDO	ESTÉ	
TODO	PRESCRITO,	PINCHAR	EN	
FIRMAR	Y	ENVIAR	
(conenúa	en	siguiente	diaposieva)	



SELECCIONAR	FIRMAR		
	
*NOTA:	EN	LA	PRIMERA	
PRESCRIPCIÓN	SOLICITA	LA	
CONTRASEÑA	DESPUÉS	DE	
ESTE	PASO	



Y	POR	ÚLTIMO	SALE	LA	
HOJA	DE	MEDICACIÓN	
QUE	SE	PUEDE	IMPRIMIR	
SI	LO	PRECISA	



SE	PUEDEN	PRESCRIBIR	TAMBIÉN	EFECTOS	ACCESORIOS,	FÓRMULAS	MAGISTRALES		O	DIETOTERAPIA	

DIETOTERAPIA:	PARA	SUPLEMENTOS	
PROTEICOS	EN	BATIDOS	O	SIMILAR	
(suelen	necesitar	visado	–	indicar	que	
está	recomendado	desde	alta	
hospitalaria)	

EFECTOS	ACCESORIOS:	PAÑALES	
(CODIGO	NACIONAL	O	SABIENDO	LA	
MARCA),	MUÑEQUERAS,	ETC		

FÓRMULAS	MAGISTRALES:	SULFATO	
DE	ZINC,	ETC	



PASOS	PARA	PEDIR	UNA	PRUEBA	ANALÍTICA:	

1º)	PINCHAR	EN	EL	RECUADRO	EN	
BLANCO,	ESCRIBIENDO	LOS	DATOS	
QUE	CONSIDEREN	
	
2º)	PINCHAR	EN	EL	CUARTO	
SÍMBOLO	DE	PROBETA		

3º)	SELECCIONAR	EL	EPISODIO	QUE	CORRESPONDA	
PARA	LA	SOLICITUD	DE	PRUEBA	

4º)	PINCHAR	EN	FLECHA	AZUL	
PARA	INTRODUCIR		



PESTAÑA	DE	LABORATORIO	
GENERAL	PARA	ANALÍTICA	
SANGUÍNEA	HABITUAL		

SELECCIONAR	EL	RECUADRO	
BLANCO	DE	DELANTE,	SEGÚN	LO	
QUE	CONSIDERE	EN	CADA	CASO		



PARA	PRUEBA	DE	EXUDADO	
FARÍNGEO	DE	COVID-19		
PESTAÑA	DE	MICROBIOLOGÍA	

AQUÍ	TAMBIÉN	PUEDE	
ENCONTRAR	OTRAS	PETICIONES	
DE	INTERÉS	COMO	UROCULTIVO	O	
COPROCULTIVO		



PASOS	PARA	PEDIR	UNA	PRUEBA	DE	IMAGEN:	

1º)	PINCHAR	EN	EL	RECUADRO	EN	
BLANCO,	ESCRIBIENDO	LOS	DATOS	
QUE	CONSIDEREN	
	
2º)	PINCHAR	EN	EL	QUINTO	
SÍMBOLO	DE	RADIOGRAFÍA		

3º)	SELECCIONAR	EL	EPISODIO	QUE	CORRESPONDA	
PARA	LA	SOLICITUD	DE	PRUEBA	

4º)	PINCHAR	EN	FLECHA	AZUL	
PARA	INTRODUCIR		



SELECCIONAR	SEGÚN	LA	ZONA	
ANATÓMICA		
EL	EJEMPLO	LO	HAREMOS	PARA	
RADIOGRAFÍA	DE	TÓRAX	

CONTINÚA	EN	SIGUIENTE	DIAPOSITIVA	



SELECCIONAR	EL	RECUADRO	
BLANCO	DE	DELANTE,	SEGÚN	LO	
QUE	CONSIDERE	EN	CADA	CASO		

Y	A	CONTINUACIÓN	
SELECCIONAR:	AÑADIR	

CONTINÚA	EN	SIGUIENTE	DIAPOSITIVA	



Y	A	CONTINUACIÓN	
SELECCIONAR:	FINALIZAR	
SELECCIÓN		 CONTINÚA	EN	SIGUIENTE	DIAPOSITIVA	



SELECCIONAR	EL	TIPO	DE	
PRIORIDAD	

Y	POR	ÚLTIMO	
SELECCIONAR:	ACEPTAR	

ESCRIBIR	INFORMACIÓN	
CLÍNICA	QUE	FACILITE	LA	
INTERPRETACIÓN	E	INFORME	
DE	LA	RADIOGRAFÍA	POR	
PARTE	DEL	RADIÓLOGO		



PASOS	PARA	ASIGNAR	NUEVA	CITA	AL	PACIENTE:	

EN	LA	PANTALLA	
PRINCIPAL	DEL	
PACIENTE,	
DESPLEGAR	MENÚ	
PINCHANDO	EN	EL	
SÍMBOLO	EN	FORMA	
DE	LIBRO	Y	DESPUÉS	
SELECCIONAR	EL	
SÍMBOLO	DEL	RELOJ		



1º)	SELECCIONAR	LA	
AGENDA	QUE	
CORRESPONDA	
(dependerá	de	cómo	se	
estén	organizando	en	
cada	CS)	

2º)	SELECCIONAR	LA	FECHA	
DESEADA	EN	EL	CALENDARIO	

3º)	SELECCIONAR	LA	HORA	
DESEADA	DEL	DÍA	



SE	PUEDE	AÑADIR	EL	COMENTARIO	OPORTUNO	QUE	FACILITE	
RECORDAR	EL	MOTIVO	DE	LA	CITA	Y	LA	TAREA	PENDIENTE	

POR	ÚLTIMO	SELECCIONAR		ACEPTAR	


